
FOR-GD-002 

Página 1 de 3 

 

 

 ACTA No 116 

FECHA: 30 de noviembre del 2023 

HORA: 9:00 am – 11:50 am. 

LUGAR Comunidad De Cuidado Los Robles. 

 

 TEMA: Entrega de Dotación a todas las personas mayores de la Comunidad de Cuidado 

 
ASISTENTES: Personas mayores, Terapeuta ocupacional, Gerontóloga, Enfermería, 
Tallerista. 

 

ORDEN DEL DÍA: 
 

1. Introducción. 

2. Objetivos. 

3. Metodología 

4. Materiales 

 

DESARROLLO: 
 

1. Introducción: 
 

En esta acta se describe el proceso de entrega de la dotación a las 50 personas 

mayores, de conformidad con los tiempos establecidos en el anexo técnico, donde 

se tiene en cuenta cantidad de prendas, tipo de prenda seleccionada ya sea 

sudadera o ropa de calle, marcación en un lugar discreto, tallaje, garantizando 

individualización de estas. Así mismo se anexa como evidencia del proceso el 

formato de entrega de vestuario FOR -PSS-216, donde firman las personas 

mayores que cuentan con la habilidad, adicionalmente se anexa una muestra del 

registro fotográfico de la entrega. 

 

2. Objetivos: 

➢ Garantizar la entrega de vestuario a las 50 personas mayores, teniendo en cuenta 
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la tabla 19 de relación de elementos de dotación vestuario por persona mayor, 

establecida en el anexo técnico y los tiempos establecidos para la misma. 

➢ Promover excelente presentación personal, por medio de la entrega de nuevas 

prendas de vestir y retirar las prendas que ya se encuentran deterioradas por el uso. 

➢ Garantizar la individualización de las pertenencias, especialmente las prendas de 

vestir, por medio de la marcación en un lugar discreto. 

3. Metodología: 
 

            De acuerdo con lo establecido en el anexo técnico, se planea la entrega de la dotación a la 

totalidad de las personas mayores de la Comunidad de Cuidado los Robles según el tiempo 

establecido. La metodología realizada para la entrega fue: 

➢ Como parte del proceso se verifica previamente las tallas de calzado y prendas 

➢  Se verifica el tipo de prendas de preferencia de las personas mayores.  

➢ Se hace el pedido de las prendas y las marquillas con nombres completos de cada una 

de las personas mayores. 

➢ Se realiza jornada de verificación y selección de calzado. 

➢ Se organiza cada una de las dotaciones por persona en una bolsa debidamente 

marcada. 

➢ Se verifica cada uno de los paquetes de las personas mayores, que cuenten con la 

totalidad de prendas. 

➢ Se verifica y planea la entrega de la dotación. 

➢ Se organizan tres grupos teniendo en cuenta el formato de firmas y cada bolsa con la 

dotación según listado en el espacio del taller ocupacional. 

➢ Se asigna a un profesional en cada uno de los grupos. 

➢ Se determina apoyo del resto del equipo profesional. 

➢ Paralelamente se realiza la firma del formato establecido para la entrega. 

 

4. Materiales: se cuenta con la dotación para cada una de las 50 personas 

mayores, formatos para firma. 

➢ Sudaderas completas 
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➢  100 camisetas. 

➢ 50 sacos  

➢ 62 bóxer. 

➢ 38 pantis clásico 

➢ 38 brasier sin arco 

➢ 100 pares de medias. 

➢ 50 pares de tenis  

➢ 100 pijamas. 

➢ 50 pares de chanclas  

➢ 100 toallas  

➢ 100 batas de baño. 

➢ Camisas 

➢ Pantalón jean  

Compromisos: 
 

Compromisos Responsables 
Fecha de 

Ejecución 

Hacer verificación del adecuado uso de las 

prendas entregadas. 

Terapia Ocupacional Durante la ejecución del 
convenio. 

                  CONVOCATORIA. No aplica. 

En constancia de lo anterior firman: 

 

 
 

Nombres y Apellidos 
 Cargo o Tipo de 

vinculación 
 

Dependencia 
 

Firma 

Fabiola Alfonso Moreno 

 
Terapeuta 

Ocupacional 

 
Comunidad de 

Cuidado los Robles  

 

 

Lady Johanna Escobar 
González 

 
Coordinadora del 

Centro 

     Comunidad de 
Cuidado los Robles  

 

 

Olga Yolanda Garzón 
 

Tallerista 
 Comunidad de 

Cuidado los Robles.  
  

Anexo: Registro Fotográfico de la entrega. 
Formato de Entrega de Vestuario Centros de Comunidad y Cuidado FOR- PSS-216 
 
Elaboro: Fabiola Alfonso Moreno- Terapeuta Ocupacional 



 

 

REGISTRO FOTOGRAFICO ENTREGA DE DOTACIÓN. 
COMUNIDAD DE CUIDADO LOS ROBLES 

 
 

JORNADA DE SELECCIÓN Y VERIFICACION DEL CALZADO. 
2/ 11/2023 

 



 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

ENTREGA DE LA DOTACION 
30/11/2023 
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